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di  

Pagina web della guida: http://wiki.scuolasemplice.it/amministrazione/anagrafiche/importazione-massiva-
delle-anagrafiche-dei-docenti/

Per importare massivamente le anagrafiche dei docenti navigare su Anagrafiche ? Docenti:

e cliccare il pulsante verde Importazione:

 

Dalla prossima schermata, cliccare Scarica per scaricare il modello per l'importazione massiva dei
docenti:

 

Il foglio excel si presenterà in questo modo:
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Gli unici campi assolutamente obbligatori da compilare sono il Nome ed il Cognome, inoltre i numeri di 
cellulare e gli indirizzi email devono essere univoci, possono appartenere solo ad un profilo utente.

Nella colonna Materie è possibile inserire una o più Materie già presenti in Anagrafiche ?
Materie oppure inserirne di nuove, all'importazione ScuolaSemplice le creerà e le associerà in
automatico.

Nota. Le colonne del modello non devono essere modificate, riordinate o eliminate, altrimenti il
sistema non riconoscendo il documento e darà errore.

Compilato il file, tornare alla pagina di importazione, caricare il file compilato e cliccare il pulsante 
Importazione:
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