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di Lo Staff 

Pagina web della guida: http://wiki.scuolasemplice.it/amministrazione/gestione-finanziaria/modificare-il-
metodo-di-pagamento-di-un-pagamento-ricevuto/

Per modificare il metodo di pagamento di un pagamento registrato navigare su Gestione finanziaria ?
Gestione ordini.
Dalla pagina successiva cliccare l'icona Gestisci le rate ed i pagamenti (2° icona) sulla riga dell'ordine
interessato

A questo punto, nella parte bassa della schermata, sarà presente l'elenco dei pagamenti ricevuti, quindi
registrati, relativi a quell'ordine; sarà quindi ora possibile correggere data di ricezione e metodo di
pagamento.

Cliccare il pulsante verde Aggiorna pagamento per salvare l'operazione.

Nel caso in cui invece per un pagamento sia già stata emessa fattura, non sarà più possibile modificare il
metodo di pagamento dal pagamento stesso, ma sarà possibile modificarlo dalla fattura (cliccare qui per la
guida specifica)

Nel caso in cui invece si utilizzi la fatturazione unica per più pagamenti (ossia fatturazione unica per tutte
le rate di un ordine), sarà possibile effettuare modifche anche dal pagamento stesso, quindi dalla gestione
degli ordini.
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