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di

Paginaweb della guida: http://wiki.scuolasemplice.it/amministrazi one/gestione-fiscal e/eliminare-una-
fattura-emessa/

Per eliminare unafattura emessa erroneamente, navigare su Gestione fiscale ? Fatture / Note di credito:

&la Gestione fiscale

@ Cruscotto
B Fatture/Note di Credito

B Elenco ricevute

Quindi cliccareil bottone "Menu" sullariga dellafatturain questione e di seguito scegliere |I'opzione
"Rimuovi fattura/nota di credito":

tesiduo oggi, alle 10:20

.00 € - 06/07/2023 m |:|
o 0050/2023 H:I

n Madifica attributi fattura

a:  [[E3 Scarica fattura (PDF) H:I
B=] Dettaglifattura e pagamenti
a: B Registra pagamento ||:|

&) nviala fattura per email

|:| Genera file XML fattura

—

A seguito dell'eliminazione della fattura, questa verra automaticamente scollegata dall' ordine e dai
pagamenti, consentendo quindi di emetterla nuovamente.

Eliminazione di una Fattura con pagamenti registrati

1/3


http://wiki.scuolasemplice.it/amministrazione/gestione-fiscale/eliminare-una-fattura-emessa/
http://wiki.scuolasemplice.it/amministrazione/gestione-fiscale/eliminare-una-fattura-emessa/

Gestione fiscale - Eliminare una fattura emessa
LaWiki di ScuolaSemplice - http://wiki.scuolasemplice.it

ATTENZIONE: nel caso in cui lafatturarisulti totalmente o parzialmente saldata, ed il pagamento sia
stato registrato dalla stessa successivamente alla sua emissione, non sara presente nel menu I'opzione per
eliminarla, poiché sara necessario primaeliminare la registrazione del pagamento.

Dallarigadellafatturacliccare quindi in questo caso il tasto Menu e di seguito I'opzione "Dettagli
fattura e pagamenti":

[ LY TR e gy e o iR

)0 € - 06/07/2023 m |:|
| 0050/2023 | I:I

n Madifica attributi fattura

Srarica fattura (PFDE)

|
E) Emetti nota di credito

Rimuovi fattura/nota di credito

7 FATTURA ELETTRONICA ||:|
Genera file XML fattura

o —

Ora, dalla prossima schermata, scendere in fondo e cliccare I'icona cestino accanto al pagamento
registrato come ricevuto.

=

Elenco dei pagamenti ricevuti per questa fattura

Data pagamento Ammontare pagange—— Metodo di pagamento Conto di addebito Residuo Note

12/02/2020 ﬂEO.ﬂﬂé% Bonifico aaa Pagamento completo

A seguito di questa operazione, la fattura risultera eliminabile e dal menu della stessa sara possibile
I'opzione di rimuoverla

Recuperarei buchi della numerazione

Il caso piu semplice e quando si deve eliminare |'ultima fattura emessa; infatti in questo caso, a seguito
delle cancellazione dellafattura, il sistemafaratornareindietro di unola numerazionein maniera
automatica, per evitare di saltare numeri e creare buchi nella numerazione progressiva

Nel caso in cui invece si abbia eliminato una fattura emessa precedentemente andando quindi a creare un
buco nella numerazione progressiva, il sistemalo evidenziera nella parte alta dello schermo, indicando
numero e data di emissione delle fatture eliminate.
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ninate delle fatture creando dei buchi nella numerazione progressiva

Attenzior
369/19 del 23/10/2019 N

n
n.368/19

Elenco delle fatture emesse

A Fatture / Note di Credito ¥ | -~ Tutte le fatture

- qualunque periodo - ¥

Destinatario Partita IVA/Codice Fiscale Fattura n. Data di emissione Imposta di bollo  Importo totale Stato / Residuo

Operazioni s
# 407/18 31/12/2019 / 450.00€ Scadenza:31/12/2019 | menu - |

Fattura Arciboldi Mariano [2} @ Cod

v | 31/12/2019 / -500.00€ ABBANDONATO: 31/12/2019

Notadi Rossi Mario 2} @ Cod
credito JHGES:

2D 406/19 D

Successivamente all'eliminazione di una fattura che non sial'ultima, il sistema consentira quindi di
modificare il numero di unaqualsiasi fatturaemessa, con il numero dellafattura eliminata (per esempio
posso eliminare unafattura central e poiché emessain modo errato, quindi creando un buco nella
numerazione progressiva, emettere una nuova fattura e poi modificare il suo numero utilizzando quello
dellafattura eliminata).

Quindi per modificare il numero di unafattura, cliccare I'icona & accanto al numero progressivo della
stessa, scegliere dal menu a tendina accanto il numero della fattura eliminata (il sistema mostrerai numeri
di tutte le fatture eliminate) e cliccare I'icona di salvataggio.

Dalla prossima finestra sara inoltre possibile spuntare il checkbox per utilizzare non solo il numero ma
anche ladata di emissione della fattura eliminata, sostituendola alla data di emissione dellafattura che si
sta modificando.

Cliccareil pulsante "Prosegui” per terminare |'operazione.

Questa guida é tratta dalla Wiki di ScuolaSemplice.
ScuolaSemplice € una soluzione BLUCLOUD SRL - P.IVA 02176700512 © 2017 Tutti i diritti riservati.
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