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Guideiniziali - Configurazione generale
di

Pagina web della guida: http://wiki.scuolasemplice.it/guide-iniziali/configurazione-generale/

Da menu principale cliccare su Amministrazione ? | mpostazioni generali.
Nella pagina successiva, assicurars di indicarei seguenti campi obbligatori:

¢ Titolo del sito: solitamente il nome della scuola
¢ Email di sistema: lamail che ricevera notifiche di sistema

E' inoltre possibile caricare I'immagine del logo della propria scuola, sia nella schermata di login che nella
dashboard dell'applicativo web.

Immagine al login

Choose File |Mo file chosen

Logo dell'applicazione web

Choose File |No file chosen

Cliccare quindi su Modifica impostazioni della sezione corrente per salvare i dati.
Da menu principale cliccare su Amministrazione ? | mpostazioni economiche.
» Classi di retribuzione dei docenti

Tramite questa sezione € possibile indicare i differenti compensi orari che saranno applicati ai docenti in
base al corso tenuto.

Cio significacheil singolo docente potra essere collegato a diverse classi di retribuzione e quindi il suo
compenso sara automati camente calcolato dal sistemain funzione delle presenze e delle classi di
retribuzione collegate alle lezioni che il docente tiene.

E' ad esempio possibile diversificare i compens in caso di lezioni individuali o collettive, oppure creare
una classe di compenso per una particolare tipologia di corso, ad esempio un corso avanzato con
retribuzione oraria piu alta.

Ti ricordiamo che potra assegnare la classe di retribuzione a docente anche nelle singole schede dei
docenti. In questo caso ogni docente potra quindi avere la propria classe di retribuzione che sara applicata
aprescindere dal corso tenuto, ameno cheil corso in questione non abbia una classe di retribuzione oraria
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specifica
Per creare una nuova classe di retribuzione inserire:
e Nome tariffa docente: il nome della nuova classe di retribuzione (ad es.: "corsi collettivi” o
n M ﬂer")
e Tariffaorariaretribuzione €/ora: il compenso lordo orario
cliccareI’icona verde con il segno + per aggiungere la nuova classe di retribuzione.
Cliccare qui per avereinformazioni piu dettagliate relative alla retribuzione dei docenti.

» Quote di iscrizione studenti

Se l'igtituto prevede unatessera associativa per gli iscritti, in questa sezione € possibile
impostarle assegnando a ciascuna diversi attribuiti.

Se invece la scuola non prevede una tessera associativa selezionare il flag Disabilita |a tessera di
iscrizione per disabilitarla.

Per creare una nuova quota d'iscrizione inserire:

Nome quota d'iscrizione: il nome della nuova quota d'iscrizione (ad es.: "tesseraannuae”,
"tessera scontata’, "tesseratriennale” ecc...)

Quota d'iscrizione €: il costo associato alla quota d'iscrizione
Periodo (Anno/i): il periodo di validita dellatessera
Vendibile da: I'anno accademico da cui latessera e utilizzabile

e Vendibile fino: I'anno accademico fino a cui latessera e utilizzabile

cliccare |’iconaverde con il segno + per aggiungere lanuovatessera di iscrizione.

Cliccare qui per avereinformazioni piu dettagliate relative alla quota d'iscrizione alla scuola.

» Gestione delle festivita

Da menu principale cliccare su Amministrazione ? Festivita.

Nella schermata successiva sono elencate le festivita che il sistemahadi default, ossiale festivita
nazionali italiane.

In caso si debba aggiungere una ulteriore festivita (ad esempio una festivitalocale) o un qualsias periodo
di chiusuradella scuola, € possibile utilizzare la sezione in basso Altri giorni di chiusura.

Indicare quindi:

e Data
o dal: il primo giorno del periodo di chiusura
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o al: ['ultimo giorno del periodo di chiusura
e Festivita: il titolo del periodo di chiusura
* Stesso giorno e mese ogni anno: selezionando il flag il periodo di chiusura sarariproposto con le
stesse date gli anni successivi

Cliccare quindi il pulsante + per aggiungere la nuovafestivita o periodo di chiusura.

Si sottolinea cheil sistematiene conto di tutte le festivita e periodi di chiusurain fase di pianificazione
dei corsi, per cui non inseriralezioni intali giorni.

» I nserimento della societa fiscale

Per configurare i dati fiscali della scuola, navigare su Gestione fiscale ? Impostazioni fiscali e cliccareil
pulsante Aggiungi nuova societa.

Quindi inserire:

e Nome societa: il nome della scuola

e Societa predefinita: valorizzare il checkbox in caso siano state aggiunte piu societa e sia questa
guella predefinita

e Codice: codiceidentificativo che viene utilizzato in acuni elenchi nel sistema

e Partital VA: lapartital VA dellascuola

e Codicefiscale: il codicefiscale dellascuola
¢ |ndirizzo: I'indirizzo della scuola

e Cap/ Citta/ Provincia: cap, citta e provincia della scuola

e Prossima fattura: il numero dellafatturadalaquale si desidera emettere la prossima

e Prossimo DDT: il numero del DDT dal quale si desidera emettereil prossimo (mettere in ogni
caso un numero anche se non viene utilizzato)

| restanti campi della schermata sono opzionali e non essendo quindi necessari per |’ operativita
immediata sono trattati a parte in questa guida.

Cliccareil pulsante Aggiungi nuova societa per salvarei dati.

Questa guida e tratta dalla Wiki di ScuolaSemplice.
ScuolaSemplice & una soluzione BLUCLOUD SRL - P.IVA 02176700512 © 2017 Tuitti i diritti riservati.
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